Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS //
Direccion General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de
ACTIVIDADES MENSWALES conforme lo es)&lado en el
servicios Técnico§ Nime DGA-029-51-2021,
Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al mes de abr
cobro de mis ho
3229302909.

Actividades realizadas

a)
Almacen de la Orquesta Sinfonica Nacional.

b)
cumplan con [as especificaciones requeridas.

c)

Brindar apoyo en el control y elaboracién de Constanc
Inventario.
d) Apoyar en el control y resguardo de los bienes y prodli

e) Brindar apoyo en la elaboracién y control de requisicio

y registro.

g)

h) Ofras actividades afines a su conirato.

aprobc

rarios estoy presentando factura Serie: BC

Brindar apoyo en la recepcién de bienes y summlstro‘

Guatemala, 30 de abril del 2021 —
' Informe No. 004-2021 -~

presentarle mi INFORME DE
Contrato de prestacién de
do mediante el Acuerdo
| del preserite afio, y para el
JASES1 namero de DTE:

Apoyar en el registro de ingresos y egresos de bienes y suministros en el Libro de

verificando que los mismos

ias de ingreso a Almacény a

ctos segln su naturaleza.

nes de almacén.

Brindar apoyo en la recepcién de solicitudes de almacén para su respectivo despacho

Apoyar en la inspeccion periédica de las existencias de suministros.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el registro de bienes y suministros en el L;bro de Almacén de la
Orquesta Sinfénica Nacional. .

b) Se apoyo en el control y elaboracién de Constancias déa Ingreso a Almacén y a
Inventario del almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional.

c) Se apoy6 con el resguardo de los bienes y productos sfagfm su naturaleza, de la
Orquesta Sinfénica Nacional. |

d) Se apoyé en la recepcién de solicitudes de requisicionés solicitando insumos de
limpieza para su respectivo despacho y registroc en IaséLarjetas Kardex del almacén

de la Orquesta Sinfénica Nacional,

Vo.Bo.  Sergio 7 0o Tzic Fuentes
: Presidente/ onsejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional




